
Kontaktinformationen 
Ansprechpartnerin: Meike Tönnes, Tel.: 02158/4080-120

Stelleninformationen
Standort: Grefrath 
Dauer: 3 Jahre, bei entsprechenden Leistungen 2,5  Jahren möglich
Vergütung: zur Zeit 1.218,26 € (1. Jahr) - 1.314,02 € (3. Jahr)

Die Gemeindeverwaltung Grefrath sucht zum 01.08.2025

eine/n Auszubildende/n (m/w/d) zur/zum
Verwaltungsfachangestellten

WAS DICH ERWARTET

eine vielseitige Ausbildung in den unterschiedlichen Bereichen der Kommunalverwaltung
du berätst Bürgerinnen und Bürger
du lernst unterschiedliche Gesetze kennen und wie man sie anwendet
du bearbeitest Anträge oder Anfragen in den verschiedensten Lebensbereichen, z.B.
Ausstellen neuer Personalausweise, Bearbeiten von Wohngeldanträgen, Bauvoranfragen,
Gewerbeanmeldungen
du lernst, wie eine Verwaltung sich finanziert, wie Einnahmen und Ausgaben verbucht
werden, z.B. wieso Steuern, wie Gewerbesteuer oder Grundsteuer                                      
erhoben werden und wozu diese verwendet werden

WIR SUCHEN DICH!

DU UND WIR - GEMEINSAM FÜR GREFRATH



3 Jahre Ausbildung

betriebliche
 Zusatzversorgung

 zur AlterssicherungJahressonderzahlung
(Weihnachtsgeld)

30 Tage Urlaub
gute

Übernahmechancen

Wir freuen uns auf dich!

Dann sende deine vollständigen Bewerbungsunterlagen 
bis zum 09.05.2025 vorzugsweise über das Bewerbungs-
formular auf Grefrath.de oder per E-Mail an:  
bewerbung@grefrath.de

Haben wir dein Interesse geweckt?

WAS WIR BIETEN

die Vorzüge einer kleinen Kommunalverwaltung: 
persönlicher Bezug zu deinen Kolleginnen und Kollegen, sowie den Bürgerinnen und
Bürgern, Kundinnen und Kunden
detaillierter Einblick in alle Sachgebiete und frühzeitige eigene Aufgabenerfüllung

zusätzliche Benefits:
jährliche Beteiligung an Schulbüchern
Fahrtkostenerstattung zur Berufsschule und zum Studieninstitut

WAS DU MITBRINGST

du bist kommunikativ, engagiert und teamfähig
du hast mindestens die Fachoberschulreife
du möchtest die Zukunft mit uns gestalten


